Додаток
Інформація про адміністративні послуги,

що надаються структурними підрозділами райдержадміністрацій, 

підприємствами, установами та організаціями, що належать до сфери їх управління

	№ з/п
	Суб’єкт надання адміністративної послуги (органи місцевого самоврядування

(міські (міст районного значення), селищні, сільські ради), підприємства, установи та організації, що належать до сфери їх управління)
	Назва адміністративної послуги
	Розмір плати за надання адміністративної послуги (у разі надання послуги на платній основі)
	Результат надання адміністративної послуги
	Нормативно-правові акти, відповідно до яких надається послуга та визначаються порядок, умови і розмір плати за її надання
	Стандарт адміністративної послуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Державний реєстратор райдержадміністрації
	Державна реєстрація юридичної особи

	Десять неоподатковуваних мінімумів доходів громадян (п.1 ст 10 Закону України „Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб – підприємців)
	Отримання виписки з ЄДР 
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» статті 24, 25, 27


	На стадії розробки

	2
	Державний реєстратор райдержадміністрації
	Державна реєстрація фізичної  особи-підприємця

	Два неоподатков. мінімумів доходів громадян (п.1 ст 10 ЗУ „Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб – підприємців) 
	Отримання виписки з ЄДР
	     Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» статті 10,42,43,44
	На стадії розробки

	3
	Державний реєстратор
	Початок

 процедури припинення юридичної особи 


	  Безоплатно.


	Проведення запису з моменту якого начинається процес ліквідації юрид. особи
	   Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» статті 33,34


	На стадії розробки

	4
	Державний реєстратор
	Державна реєстрація припинення юридичної особи 


	  Безоплатно
	Внесення спеціальної відмітки про припинення юридичної особи
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» статті 36


	На стадії розробки

	5
	Державний реєстратор
	Державна  реєстрація змін до установчих документів юридичної особи

	30% від реєстраційного збору, встановленого за держ. реєстрацію юридичної особи (10 неопод мінім доходів громадян);

плата за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації при зменшенні СФ – 3 неоп мінімуму доходів громадян
	Внесення змін до установчих документів.


	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» ст. 29, 30
	На стадії розробки

	6
	Державний реєстратор
	Державна реєстрація припинення юридичної особи на підставі судового рішення, що не пов’язане з банкрутством юридичної особи 
	Безоплатно
	Внесення спеціальної  відмітки про державну реєстрацію припинення юридичної особи.


	  Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» стаття 36, 38
	На стадії розробки

	7
	Державний реєстратор
	Державна реєстрація припинення юридичної особи  в результаті злиття, приєднання, поділу, перетворення


	Безоплатно
	внесення в установчі документи відмітки про припинення юридичної особи
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» статті 36
	На стадії розробки

	8
	Державний реєстратор
	державна реєстрація припинення підприємницької діяльності 

фізичної особи-підприємця у разі її смерті, оголошення її померлою або визначення фізичної особи-підприємця безвісно відсутньою
	Безоплатно
	опис про прийняття відповідних документів
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», статті 48
	На стадії розробки

	9
	Державний реєстратор
	державна реєстрація  припинення підприємницької діяльності 

фізичної особи-підприємця за її рішенням; за рішенням суду, 

що не пов’язане з банкрутством
	Безоплатно
	опис про прийняття відповідних документів


	Закон України від 15 травня 20003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», статті 47, 49
	На стадії розробки

	10
	Державний реєстратор
	Надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	За одержання витягу з ЄДР – три неоподатковуваних мінімумів доходів громадян; за кожен аркуш інформації на бланку встановленого зразка у розмірі 20% одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян.

Органи державної влади - безоплатно 


	витяг з ЄДР
	1.ЗУ від 15 травня 20003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 20;

2. Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємства від 20.10.2005 р. №97 «Щодо затвердження деяких нормативно-правових актів про надання відомостей з ЄДР юридичних осіб та фізичних осіб-підприєм.»;

3. Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємства від 20.10.2005 р. №99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з ЄДР юридичних осіб та фізичних осіб-підприємц» 
	На стадії розробки

	11
	Державний реєстратор
	отримання довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців 


	Один неоподатковуваний мінімум доходів громадян; за кожен аркуш інформації на бланку встановленого зразка у розмірі 20% одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян.

Органи державної влади - безоплатно 


	Довідка з ЄДР
	.ЗУ від 15 травня 20003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі – Закон), стаття 20;

2. Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємства від 20.10.2005 р. №97 «Щодо затвердження деяких нормативно-правових актів про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»;

3. Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємства від 20.10.2005 р. №99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» 
	На стадії розробки

	12
	Державний реєстратор
	отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб 

та фізичних осіб-підприємців 

	Два неоподатковуваних мінімумів доходів громадян


	витяг з ЄДР
	1. ЗУ від 15 травня 20003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі – Закон), стаття 20;

2. Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємства від 20.10.2005 р. №97 «Щодо затвердження деяких нормативно-правових актів про надання відомостей з ЄДР юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців». 
	На стадії розробки

	13
	Державний реєстратор
	Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, та не пов’язані зі змінами до установчих документів
	Безоплатно
	опис з переліком прийнятих документів.
	Закон України від 15 травня 20003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі – Закон), стаття 19


	На стадії розробки

	14
	Державний реєстратор
	Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу-підприємця, які містяться в ЄДР 


	30 % двох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян


	опис з переліком прийнятих документів. 
	    ЗУ від 15 травня 20003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі – Закон), стаття 45
	На стадії розробки

	15
	Державний реєстратор
	Видача дублікату оригіналу установчих документів та змін до них


	Реєстраційний збір – один неоподатковуваний мінімум доходу громадян;

Плата за публікацію повідомлення -  три неоподатковуваних мінімумів доходів громадян
	Видача дублікату оригіналу установчих документів та змін до них


	Закон України від 15 травня 20003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі – Закон), статті  6, 10
	На стадії розробки

	16
	Державний реєстратор
	Початок процедури припинення фізичної особи -підприємця


	Безоплатно
	внесення відповідного запису до ЄДР про припинення фізичної особи-підприємця
	   Закон України від 15 травня 20003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі – Закон), статті 46,47
	На стадії розробки

	17
	Відділ освіти 
	атестація педагогічних працівників
	Безоплатно 
	Присвоєння категорій і звань 
	наказ МОНУ від 20.09.2010р. №310 «Типове положення про атестацію педагогічних працівників України»
	На стадії розробки

	18
	Відділ освіти
	видача довідок про місце роботи  та підтвердження педагогічного стажу
	Безоплатно 
	Довідки 
	наказ МОНУ від 04.07.2005р. №396 «Про визначення порядку присвоєння педагогічних звань педагогічним працівникам»,
	На стадії розробки

	19
	Відділ освіти
	видача направлень випускникам шкіл у вищі навчальні заклади
	Безоплатно 
	Направлення 
	Постанова Кабінету Міністрів України „Про підготовку фахівців для роботи в сільській місцевості” від 29.06.1999 № 1159
	На стадії розробки

	20
	Відділ освіти
	атестація загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів
	Безоплатно 
	Свідоцтва про атестацію закладів 
	накази Міністерства освіти і науки України від 24.07.2001  № 553 (зі змінами від 16.08.2004 № 658) „Про затвердження Порядку державної атестації загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів ”
	 На стадії розробки

	21
	Відділ освіти
	направлення на курси підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	Безоплатно 
	Кваліфікаційні посвідчення 
	Закони України ,,Про звернення громадян,”  ,,Про інформацію”.
	На стадії розробки

	22
	Відділ освіти
	Видача документів про освіту
	Платно за бюджетні кошти 
	Атестати про повну загальну середню освіту

Свідоцтва про базову загальну середню освіту 
	Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту»
	На стадії розробки

	23


	Служба дітей райдержадміністрації
	Видача висновку про доцільність усиновлення дитини дружини (чоловіка)


	Безоплатно
	Висновок.


	П. 91 постанови КМУ від 08.10.2008 № 905 «Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей».

	На стадії розробки

	24
	Служба дітей райдержадміністрації
	Видача висновку про доцільність усиновлення дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування
	Безкоштовно
	Висновок про доцільність усиновлення та відповідність його інтересам дитини, 
	п 91 постанови КМУ від 08.10.2008 № 905 «Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей».

	На стадії розробки

	25
	Служба дітей райдержадміністрації
	Зарахування на облік кандидатів в усиновлювачі 

	Безкоштовно
	Висновок про можливість бути усиновлювачем
	П. 22 постанови КМУ від 08.10.2008 № 905 «Про затвердження  Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей».


	На стадії розробки

	26
	Служба дітей райдержадміністрації
	Зарахування на облік громадян як потенційних опікунів/піклувальників
	Безкоштовно
	довідка про перебування їх на обліку як потенційних опікунів/піклувальників
	П.40 постанови КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини». 
	На стадії розробки

	27
	Служба дітей райдержадміністрації
	Зарахування на облік громадян як потенційних прийомних батьків/батьків - вихователів


	Безкоштовно
	довідка про перебування їх на обліку як потенційних прийомних батьків/батьків-вихователів.


	п18 пост. КМУ від 26.04.2002  № 564 «Про затвердження Положення про дитячий будинок сімейного типу», п.16 постанови КМУ від 26.04.2002 № 565 «Про затвердження Положення про прийомну сім'ю», п.40 постанови КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини». 
	На стадії розробки

	28
	Служба дітей райдержадміністрації
	отримання акта обстеження житлово-побутових умов проживання дитини або одного з батьків


	Безкоштовно
	акт обстеження житлово-побутових умов проживання громадянина або дитини
	ст 19, 158, 159, 161, 164 Сімейного кодексу України, постанови КМУ від 24.09.2008 № 866 „Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини”
	На стадії розробки

	29
	Відділ у справах сімї, молоді та спорту райдержадміністрації
	       Збір та оформлення документів на видачу посвідчення багатодітної сім’ї та дітей з багатодітної сім’ї


	Безкоштовно
	отримання посвідчення
	ЗУ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей».
	На стадії розробки

	30
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Реєстрація колективних договорів, додатків і змін до них

	Безоплатно
	Державна реєстрація договору, додатків і змін до них.
	Глава ІІ Кодексу законів про працю;
Закон України від 01.07.93 № 3356-12 „Про колективні договори та угоди”
Постанова Кабінету Міністрів від 05.04.94 № 225 „Про порядок повідомної реєстрації галузевих і регіональних угод, колективних договорів”.
	На стадії розробки

	31
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Проведення експертизи умов праці на підприємствах, в установах і організаціях усіх форм власності та виробництвах фізичних осіб – підприємців


	Безоплатно
	Акт перевірки
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.1992 № 442 «Про порядок проведення атестації робочих місць за умовами праці»
	На стадії розробки

	32
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Здійснення державного контролю за правильністю призначення та наданням працівникам пільг і компенсацій за роботу в шкідливих та важких умовах праці


	Безоплатно
	Акт перевірки
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.1992 № 442 «Про порядок проведення атестації робочих місць за умовами праці»
	На стадії розробки

	33
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Встановлення статусу учасника війни особам, які народились до 31.12.1932 року і з поважних причин не мають можливості подати документи, що підтверджують факт роботи під час війни 1941-1945 років.

	Безоплатно
	Рішення про надання чи відмову статусу 
	Закон України „Про статус ветеранів війни, гарантій їх соціального захисту”,
№ 3551 - ХІІ від 22.10.93  із змінами.
Типове положення про комісії для розгляду питань пов’язаних із встановленням статусу учасника війни, затверджене наказом Міністерства соціального захисту населення України від 30.05.96 № 79 із змінами внесеними наказом Мінпраці від 06.08.03 № 218
	На стадії розробки

	34
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Оформлення документів для взяття на облік забезпечення інвалідів спец. автотранспортом.

	Безоплатно
	повідомлення про надання послуги, який засвідчується підписом посадової особи.
	Закон України „Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” № 3551-12 від 22. 10.93 із змінами.
Закон України „Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні” № 875 від 21.03.91.
	На стадії розробки

	35
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Сприяння в оформленні документів для отримання путівки в будинки – інтернати різних типів. 
	Безоплатно
	Поселення до будинку-інтернату для громадян похилого віку, психоневрологічного інтернату.
	Типове Положення про будинок – інтернат для громадян похилого віку та інвалідів, педіатричний пансіонат, пансіонат для ветеранів війни і праці;
Типове Положення про психоневрологічний інтернат, затверджені Наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 29.12.01 № 549
	На стадії розробки

	36
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Видача засобів реабілітації

	Безоплатно
	Видача направлення на забезпечення засобу реабілітації або видача технічного засобу реабілітації
	Закон України „Про основи соціальної захищеності інвалідів України ”
Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 08.12.03 № 331, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.12.03. № 1205/ 8527 „Про затвердження інструкції про порядок забезпечення населення України технічними засобами реабілітації”
	На стадії розробки

	37
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Видача пільгових посвідчень

	Безоплатно
	Виписане посвідчення
	Закон України „Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”. Закон України „Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні”. Закону України “Про жертви нацистських переслідувань” від 16.12.2004 року №2256-ІV. Порядок виготовлення та видачі посвідчень жертвам нацистських переслідувань, затверджений постановою Кабінету Мінстрів України від 27 вересня 2000 року № 1467
	На стадії розробки

	38
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Видача санаторно-курортних путівок

	Безоплатно
	Отримання санаторно-курортної путівки
	ЗУ „Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”. Закон України „Про основи соціальної захищеності інвалідів України”. ЗУ „Про жертви нацистських переслідувань”. Постанова КМУ № 187 від 22.02.2006 року  «Про затвердження Порядку забезпечення санаторно-курортними путівками деяких категорій громадян органами праці та соціального захисту населення». Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 10.08.2001 року №339, зареєстрований Міністерстві юстиції України 21.11.2001 року №976/6167 „Про затвердження Інструкції про порядок обліку, зберігання, розподілу та видачі путівок до санаторно-курортних та інших лікувально-оздоровчих установ в органах соціального захисту населення України”
	На стадії розробки

	39
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Надання одноразової грошової матеріальної допомоги

	Безоплатно
	Отримання матеріальної допомоги
	Постанова КМУ №420 від 25.04.2008 року «Про затвердження Порядку використання у 2008 році коштів, передбачених у державному бюджеті для надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам.»
	На стадії розробки

	40
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Видачі проїзних талонів ветеранам війни


	Безоплатно
	Видані проїздні талони
	Закон України „Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”. 
	На стадії розробки

	41
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Ведення обліку осіб, які мають права на пільги


	Безоплатно
	Отримання пільг на житлово-комунальні та інші послуги
	ЗУ "Про статус ветеранів  війни,  гарантії  їх  соціального захисту" від 22.03.2007 р. № 818-V, ЗУ " Про жертви нацистських переслідувань" від 16.12.2004 р. № 2256-ІV, ЗУ " Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей" від 20.12.1991 р. № 2011-ХІІ, ЗУ " Про статус ветеранів військової служби, ветеранів органів внутрішніх справ і деяких інших осіб та їх соціальний захист " від 24.03.1998 р.№ 203, ЗУ " Про основи соц. захищеності інвалідів в Україні" від 21.03.1991 р. № 875-ХІІ, ЗУ " Про основні засади соц. захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні" від 16.12.1993 р. № 3721- ХІІ, ЗУ " Про статус та соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи" від 28.02.1991 р. № 796-ХІІ, ЗУ  "Про охорону дитинства" , ЗУ   "Про соціальний захист дітей війни" від 18.11.2004 р. № 2195- ІV, ЗУ " Про освіту", Основи законодавства України про  охорону здоров'я,  ЗУ "Про  культуру"  , ЗУ "Про бібліотеки і бібліотечну справу", ЗУ "Про міліцію" та інші
	На стадії розробки

	42
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	Призначення усіх видів державної соціальної допомоги і субсидії на відшкодування витрат на оплату житлово-комун. послуг , придбання скрапленого газу , твердого та рідкого пічного побутового палива
	Безоплатно
	письмове повідомлення, яке засвідчується підписом посадової особи, та скріплюється печаткою, протягом п’яти днів після прийняття відповідного рішення.
	ЗУ від 22 березня 2001 року
№ 2334 – ІІІ „Про внесення змін до ЗУ„Про державну допомогу сім’ям з дітьми”. 
Постанова КМУ від 27.12.2001 № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”,
ЗУ від 16 листопада 2000 року
№ 2109 – ІІІ „Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям - інвалідам .
Постанова КМУ від 26 липня 1996 р. № 832, Постанова КМУ від 21.10.1995 року № 848
	На стадії розробки

	43
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації
	здійснення видачі довідки про отримання

 ( неотримання) допомоги

	Безоплатно
	довідка про отримання (неотримання) допомоги, підстави, її розмір та терміни виплати.
	Інструкція щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів державних соціальних допомог, затвердженої наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 19.09.2006 р. № 345
	На стадії розробки








